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	Collège des Ministère Public

	College van het Openbaar Ministerie

	Bruxelles, le 1er septembre 2022

	Brussel, 1 september 2022



	CIRCULAIRE N° 04/2020 DU COLLÈGE DU MINISTÈRE PUBLIC
	OMZENDBRIEF NR. 04/2020 VAN HET COLLEGE VAN HET OPENBAAR MINISTERIE


	
Monsieur le Procureur général,
Monsieur le Procureur fédéral,
Madame/Monsieur le Procureur du Roi,

Madame/Monsieur l’Auditeur du travail,




Version révisée
01.09.2022







	
Mijnheer de Procureur-generaal,
Mijnheer de Federale Procureur,
Mevrouw/Mijnheer de Procureur des Konings,
Mevrouw/Mijnheer de Arbeidsauditeur,




Herziene versie
01.09.2022

	OBJET : Validation des vade-mecum portant sur l’encodage uniforme des données informatiques dans l’application MaCH
- Vade-mecum MaCH Tome I concernant les directives d’encodage des affaires pénales 

· Vade-mecum MaCH Tome II concernant les directives d’encodage des affaires non pénales

	BETREFT: Validatie van de vademecums voor de uniforme codering van gegevens in het MaCH-applicatie 

- Vademecum MaCH Deel I betreffende coderingsrichtlijnen voor strafzaken


· Vademecum MaCH Deel II betreffende coderingsrichtlijnen voor Niet- strafzaken 





	
Sachant que des statistiques fiables des activités des parquets et auditorats en matière pénale ne peuvent être établies, un groupe de travail « GT Encodage » a été mis en place en 2018.

La mission confiée à ce groupe de travail « GT Encodage » a été de rédiger des vade-mecum contenant des règles nationales d’encodage en vue d’une utilisation uniforme du programme MaCH au sein du ministère public.


Ces vade-mecum constituent également un outil/guide pour les (nouveaux) membres du personnel « encodant ».

Ce groupe de travail était constitué de membres du personnel administratif et de magistrats des parquets et des auditorats du travail disposant d’une grande expérience dans les matières traitées. Des représentants du Bureau des analystes statistiques du service d’appui en faisaient également partie.

Dans l’intervalle, il semblait nécessaire d’inclure davantage de groupes de travail dans cette mission, notamment pour traiter les affaires non pénales (AFNP).

À l’avenir, le Bureau « Qualifications » et le Bureau « ICT » du service d’appui deviendront des membres permanents de ces groupes de travail qui joueront un rôle permanent dans la gouvernance ICT du ministère public, notamment au sein du groupe de concertation national « directives d’enregistrement ». 

Désormais, ces groupes de travail sont également associés au groupe de travail central « Directives d'encodage nationales MaCH » chargé de chapeauter la coordination de l’ensemble de la mission.

Le comité de pilotage stratégique ICT déjà existant du ministère public validera en dernier ressort les différents vade-mecum et leurs adaptations.

Afin de pouvoir obtenir un aperçu des activités des parquets et des auditorats du travail en matière pénale, ces vade-mecum devront être utilisés dans toutes les sections correctionnelles des parquets ainsi que dans les auditorats du travail.

Grace à cet encodage uniforme, les données statistiques seront réalistes et permettront une analyse de la charge de travail.

Le tome 1 reprend les encodages en matière correctionnelle pour les parquets et les auditorats du travail.

Les encodages des parquets de police ne sont pas repris dans ce vade-mecum.

Ce premier tome entrera en vigueur le 1er septembre 2020.

Le tome 2 concerne les affaires non pénales (AFNP). Seules les matières présentant une composante civile ont été reprises pour l’encodage dans MaCH. Les affaires jeunesse resteront encodées dans le système PJG.

Les affaires civiles des parquets de police ne sont pas reprises dans ce vade-mecum.

Ce deuxième tome entre en vigueur le 1er septembre 2022.

D’autres tomes suivront reprenant des matières telles que l’exécution des peines, l’encodage au niveau du parquet fédéral, etc.


Ces vade-mecum feront l’objet de mises à jour régulières. Dès qu’une modification interviendra, le groupe de travail se réunira immédiatement pour adapter les règles d’encodage.

Les vade-mecum et les mises à jour seront hébergés sur la page Omptranet du service d’appui. 

Les secrétaires en chef et les conseils des procureurs du Roi et des auditeurs du travail seront informés des mises à jour via une communication du Conseil des secrétaires en chef et du service d’appui.
	
Aangezien er nog steeds geen betrouwbare statistieken over de activiteiten van de parketten en de arbeidsauditoraten in strafzaken kunnen worden opgesteld, werd in 2018 een werkgroep "WG codering" opgericht.

De opdracht van deze "WG codering" was het opstellen van vademecums met nationale coderingsregels met het oog op een uniform gebruik van het MaCH-programma binnen het Openbaar Ministerie.


Deze vademecums vormen ook een tool/gids voor het (nieuwe) administratieve personeel dat voor de coderingen instaat.

De werkgroep werd samengesteld uit administratief personeel en magistraten van de parketten en de arbeidsauditoraten, met grote deskundigheid in de behandelde materies. Ook vertegenwoordigers van het Bureau voor Statistiek van de steundienst van het Openbaar Ministerie namen deel.

Intussen bleken er meerdere van deze werkgroepen nodig, zo o.a. ook voor niet-penale zaken  (NIZA).


In de toekomst zullen ook het Bureau Nomenclatuur en het Bureau ICT van de steundienst vaste deelnemers worden aan deze  werkgroepen, die een vaste plaats krijgen  in de IT-governance van het Openbaar Ministerie, m.n. in de Overleggroep Nationale registratierichtijnen.

Deze werkgroepen worden bovendien vanaf heden gekoppeld aan een overkoepelende Werkgroep Nationale Registratierichtlijnen MACH, die de coördinatie van het geheel moet bewaken .

De reeds bestaande Strategische Stuurgroep ICT van het OM zal tenslotte de verschillende vademecums en hun aanpassingen valideren.


Om een overzicht te krijgen van de activiteiten van de parketten en de arbeidsauditoraten in strafzaken, zullen deze vademecums moeten gebruikt worden in alle correctionele afdelingen van de parketten en de arbeidsauditoraten. 

Dankzij deze uniforme codering zullen de statistische gegevens realistisch zijn en een analyse van de werklast mogelijk maken.

Deel 1 bevat de coderingen voor de correctionele afdelingen van de parketten en de arbeidsauditoraten.

De coderingen voor de politieparketten zijn niet opgenomen in dit vademecum.

Dit eerste deel treedt in werking op 1 september 2020.

Deel 2 betreft niet-strafzaken (NIZA). Alleen zaken met een civiele component werden voor codering in MACH opgenomen. De jeugdzaken blijven gecodeerd in het PJG-systeem.

De civiele zaken van politieparketten zijn niet opgenomen in dit vademecum.

Dit tweede deel treedt in werking op 1 september 2022.

Er zullen nog andere delen volgen, waarin thema's aan bod komen zoals de uitvoering van de straffen, de codering op het niveau van het Federaal Parket, enz.

Deze vademecums zullen regelmatig worden bijgewerkt. Zodra er wijzigingen worden aangebracht, komt de werkgroep onmiddellijk bijeen om de coderingsregels aan te passen.


De vademecums en de updates zullen op de pagina van de steundienst op het Omptranet worden geplaatst. 

De hoofdsecretarissen en de raden van procureurs des Konings en arbeidsauditeurs zullen via een mededeling van de Raad van hoofdsecretarissen en van de steundienst van het Openbaar Ministerie op de hoogte worden gebracht van de actualiseringen.


	La présente circulaire est  contraignante et impose à toutes les entités du ministère public concernées à suivre et appliquer scrupuleusement les règles d’encodage prévues dans les vade-mecum. 
	Deze omzendbrief heeft een dwingend karakter, waardoor alle betrokken entiteiten van het Openbaar Ministerie op een nauwgezette manier de in de vademecums vastgelegde registratie-regels moeten volgen en toepassen.



	
Bruxelles, le 1er septembre 2022

	Brussel, 1 september 2022

	Le procureur général près la cour d’appel à Anvers, Président du Collège des procureurs généraux,

	De procureur-generaal bij het hof van beroep te Antwerpen, Voorzitter van het College van Procureurs-generaal,

	



Patrick VANDENBRUWAENE


	Le procureur général près la cour d’appel à Gand, 

	De procureur-generaal bij het hof van beroep te Gent, 

	



Erwin DERNICOURT 


	[bookmark: _Hlk109739374]Le procureur général près la cour d’appel à Bruxelles, 

	De procureur-generaal bij het hof van beroep te Brussel, 


	



Johan DELMULLE


	Le procureur général ad interim près la cour d’appel de Mons, 

	De procureur-generaal ad interim bij het hof van beroep te Bergen, 


	




Jean-Paul LÉTÉ


	Le procureur général près la cour d’appel à Liège, 

	De procureur-generaal bij het hof van beroep te Luik, 


	



Pierre VANDERHEYDEN








	
Le procureur fédéral,
	De federale procureur,


	



Frédéric VAN LEEUW


	Le procureur du Roi près le parquet de Limbourg,
	De procureur des Konings bij het parket van Limburg,


	


Guido VERMEIREN


	Le procureur du Roi près le parquet de Brabant Wallon,
	De procureur des Konings bij het parket van Waals-Brabant,


	


Marc REZETTE


	Le procureur du Roi près le parquet de Halle-Vilvoorde,
	De procureur des Konings bij het parket van Halle-Vilvoorde,


	



Ine VAN WYMERSCH


	L’auditeur du travail près l’auditorat du travail du Hainaut,
	De arbeidsauditeur bij het arbeidsauditoraat van Henegouwen,


	




Charles-Eric CLESSE






	Service d’appui du ministère public 
Avenue de la Toison d’Or 87 boite 4- 1060 Bruxelles
Tél. : 02/557.42.00
e-mail : sdaomp@just.fgov.be
	Steundienst van het Openbaar Ministerie 
Gulden-Vlieslaan 87 bus 4- 1060 Brussel 
Tel.: 02/557.42.00
e-mail: sdaomp@just.fgov.be
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