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[I. LEXIQUE DES ABREVONS

PC Parquet correctionnel

PP Parquet de Police

AU Auditorat du travail

SUBS Subséquent

PF Parquet fédéral

CPC Constitution de partie civile

ZP Zone de police

RN Registre National

BCE Banque carrefour des entreprises

ADBA Banque de données antécédents

EPO Enqu°te polici re doéoffice
PVS Proces-verbal simplifié

PV Procés-verbal

MP Ministere public

COL Circulaire du College des Procureurs généraux

al ydzSt RQSyORATHIS yIl GA2YyL € VERSION 05/2019



Bienvenuedans leprogrammeMACH

Lors de votre premier accés au programme MACH, VOusS recevr ez
suivant

HARDWARE JUS-LTYNSDPC891 NOT FOUND IN THE
HARDWARE TABLE OR MOT ACTIVE

Contactez votre « MaCH Key-user» local qui vous enregistrera dans le
programme grace a votre numéro JUS.
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. [ A@CUEIDANSMACH

0 g a eops P 0
Site .:du Brabant wallon 6
W4T \ S User E is -
.“ Pagsword / Chanae =
CHEOPS JUSTI Application |33 Dossiers duparquet [ .| Exit
A H 4 \_ /
openbaar ministerie 5 8
ministére public 7
Staatsanwaltschaft

Cheops Production Contact FAQ Latest news

1. Site: Reprend votre entité

a. PC XXX pour le parquet correctionnel
b. AUXXX pour Idét@avati t or at
c. PP XXX pour le parquet de police
d. FEDPAR pour le parquet fédéral
2. User:Num®r o d 0 iatttileué pai Aixapa n t

a. Faites F4 pour le rechercher
b. Ou tapez le si vous le connaissez

3. Langue Francais / Néerlandais / Allemand

4. Password :En premiere production vous recevrez le code « INIT »
Il vous faudra ensuite changer votre mot de passe par le bouton « Change »

5. Application:Num®r o de | 0appl iagpalationo(Woirdnnéexei) de s
6. Change : Vous permet de changer votre password

7. Start : Vous permet de lancer le programme avec la souris
Toutefois, vous avez la possibilité de lancer le programme de deux
autres manieres :
1 Soit par 2x « ENTER »
1 Soit par « CTRL »
8. EXit : Vous permet de sortir « proprement » du programme
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V. PRESENTATIGRAPIDBE RPPLICATIOR31ET DE SES BLOCS

Entrez dans | 6 &abposdier adupargquetn 331

Par défaut, et sauf paramétrage contraire, vous vous trouverez en mode « encodage » :
le curseur se positionne sur la case « code classement»et | e code dobéarron
indiqué, ainsi que certaines autres informag#tns prédéfinies.

H° de syst. 2018 Préy

Faits BE Date

Décision (0 Motif

Cahinet | | Instruction

Pour passer en mode « recherche », i convient dotausledchasmpsr | a

prédéfinis seront effacés et le curseur se positionnera au niveau du premier champ,
a savoir « n° de systeme ».

331 Dossiers du parguet (Cheops Production)

N° de syst= PV Prévention I

Faits Date de PV |
Décision Motif I
Cahinet | v| Instruction

Vous trouverez ®gal ement , lemessagessuivdnd @t voasn
confirmera que vous étes en mode recherche.

ntrer une requéte; faire F2 pour exécuter, F3 pour annuler.

nreg. : 11 || Entrerrequé.. |

1 est possible déeffectuer diff ®rentesaurech

f Déun nA de syst me

f Déoun nA de PV

f Déun nA dpinstruction

1 Ouapartr de noi ncphampgries qu el

Pour ce faire, vous devez indiquer le n° de systéme (par exemple) et taper F2. Le dossier
apparaitra sur votre écran. Nous verrons les différentes possibilités de recherche dans un
autre chapitre.
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Pour retrouver un écran vide, il faut que vous soyez positionné dans le 1° bloc.

Si ce nbébest pas | e ¢ alHOME aquplaviereCela gousrpositiceanetao u ¢ h
sur le champ de code de classement (dans le 1°" bloc).

0O La touche F9 videra | 6®cr an «ehcodkage»met tr a
it La touche F1 videra | 0®rcharohee.t se mettr a
0 La touche F5 vider a récbeeba,an || omrdyq ad eamucmaand

Pour passer du mode « recherche » en mode « encodage », tapez sur la touche F3.

4.1 Description du Blocl

N° de sys | PV NI NI 2018  Préventior CITiaIC c. S. R. IS F
Faits BE Date de P} Loc. J

Décision 00 Motif Com. Type PYNO  Actio 7
Cabinet Instructior sl | | Réf. PG A

Ce bloc reprend entre autre, toutes les données concernant le procés-verbal, a savoir :

1 Les numéros de systeme et de notice;

Les préventions;

Les lieux et dates des faits;

L6®t at du dossier (d®cision)
La localisation du dossier.

= =4 4 A

4.2 description du Bloc 2

Ce bloc reprend les différentes parties impliquées dans le dossier ainsi que la décision
qui leur a été attribuée.

_N° | Partie |P|L|Tvoe|Déc/ Ev|  Evoluton | Date |Pavs| Plaque | Nom Prénom |_ gur. L] EAPS |Apaver| s..|
o (=]
-
i 5
Blessé Entendue An RI F P Numéro EAPS Délai
Adresse” | | [ om [ m om w m

puj
w
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4.3 Description du Bloc 3

Ce bloc est constitué de huit onglets ;

Dossier ‘ Courrier Partie Analyse/RI Frais Extra Agenda AFNP

Lettre| Loi | Code | Article | Description | Autorisée| Roulée | ... | Prescription| Montant/
LB
" | |

0 Ongletl: «Dossier»: Reprend toutes les informations concernant
les infractions.

0 Onglet2: « Courrier» Reprend la liste des courriers envoyés et
leurs destinataires.

U Onglet3: «Partie» Reprend toutes les informations concernant les
indemnisations, les envois pour disposition, les pieces
a conviction et les détentions éventuelles.

0 Onglet4: « Analyse/RI» Reprend principalement des informations de la
compétence des PP.

0 Onglet5: «Frais» Reprend les frais de procédure.

U Onglet6: «Extra» Reprend | es informations conc
du PV, la date de fin des faits, la prescription et les PV
subs.

0 Onglet7: «Agenda» Reprend les échéances des dossiers a traiter.
0 Onglet8: «AFNP » Reprend les affaires non pénales
(non accessibles aux PP).
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V. REGLEGENERALENBNCODAGE INPUT»

Dans |l e cadre de | a gestion autonome et de |
et des auditorats, il est important de fixer des régles communes pour établir un « input »

uni forme | ors de | 6encodage des af falesmops pG@G
pénales.

La notion doéoentr ®e p®nale est d®&finie comme

«Tout document, qguel gubdben soit | généreo unme o u
infraction pénalen ®c essi tant | 6ouverture doéun dossier

Cette définition permet de viser tout document au sens large. Elle couvre donc les PV, les
déclarations, les rapports, les plaintes, les mails, etc.

L6i d®e principale se trouve dans I»a notion d

« Une entrée égale a une seule notice pénale par entité »

Un proces-verbal ouune-PVf era (sauf cas particu
encodage dans MaCH.

5.1 Types de proces-verbaux

5.1.1 Proceés-verbal initial

En régle générale, seul le procés-verbal initial est encodé et se voit octroyer un numéro
de systéeme.

Toutefois, | 6 ouverture doun peub pas eoacarnedumiguemeatries RVe
initiaux.

Eleconcerne ®gal ement, par exempl e, unestac ons |
| 6origine de | 6instruction, simre paaentdédunu
téléphonique.

Lors de | a r®ception doéun PV asdrectementrde sao d e

compétence (ex pour un auditorat, un autre code que 13, 69 ou 65), le code prévention
compris dans le numéro de PV ne doit plus étre changé.

1. A la demande du réseaustatistiques», un groupe de travail a été créé au sein dedimrats du travail aux fins
defixerRS&a NBIf S& dzyAT2NX¥S& RSa R2yySSa RQSYGNBS:I dzyS RS
entités.
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5.1.2 Proceés-verbal subséquent

Le proces-verbal subséquent fait suite a un proces-verbal initial. Par conséquent, il ne doit
pas faire| 6 obj et doéun maisupew étre ennodéoddres te elossier déja créé
pour le proces-verbal initial.

Il peut arriver que le proces-verbal subséquent entre au parquet ou™ | 6 a uadanttleo r at
proces-verbal initial. Que faire dans ce cas ?

La pratique du terrain de nombreux parquets tend a réclamer le PV initial imnmédiatement
aupres du service rédacteur’etparc ons ®quent de ndencoder | e P
réception du PV initial.

Les parquets de police ont plus tendance a encoder tous les PV subséquents pour éviter
de laisser en attente des PV.

Cette r gl e doencEquednsgrenondrees! PWe rakicisibroen imterne.

Si votre entité souhaite encoder le PV subséquent pour éviter de laisser des PV en attente,
|l a proc®dure dbéencodage “pluslein.t re en place se

Voir Paragraphe en page 43

5.1.3 Un PV : Plusieurs auteurs / Plusieurs infractions.

U Pour les Auditorats du travail :

Dans le cadre du groupe de travail Statistiques des auditorats du travail, | 6 Audi t eur
Travail C. Hanon avait convenu : céqudun PV subs®quent con
infraction ou visant de nouveaux autewrs pou

Etant donn® quadi l ndest pas possi bdeéourmrain d e me
nouveau numéro de PV, la nouvelle affaire sera encodée en 96.

U Pour les parguets

Un seul num®r o de dossier quel g weele nermobretde | e r
préventions. Dans le cas ou plusieurs préventions sont reprises, celles-ci devront toutes
faire | 6objet doébun encodage dans | e dossier.

Si un seul PV est établi pour plusieurs prévenus en matiere de détention de stupéfiants /

d®t enti on ar mes : l e PV sera renvoy® ~ |l a Z
distinct pour chaque prévenu puisque la compétence en matiere de détentond 6 ar me s e
de stupéfiants est déterminée par le domicile du prévenu.3

2 Cette pratique devrait étre validée par les Conseils des PR et des AT pour fixer une régle nationale.
3 Cette procédure doit encore étre validée par le Conseil des Procureurs du Roi.
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5.1.4 Les revocations /Les oppositions

Les révocations sont des affaires créées par | e parquet ou debdaud
classement national « RE » ; Ellesfontdonc | 6 obj et doun nouvel en

Les oppositions quant a elles, sont créées par le greffe avec un code de classement « G ».

Voir aussi page 478.6
515 Les jugement s #H-gugements rectficatifsi t ®

Ce type de jugements fait| 6 o b j ericodah® aomme nouvelle affaire.

Ces nouvelles affaires sont créées par le Parquet ou | 6 a u dduttravaileeh code de
classification uniforme et nationale « VT » °

Choisissez le type de lien «jugement rectificatif » ou «j uge men't déappl i
Mentionnez dans le champ « Fille », le numéro de systeme du dossier dans lequel le
jugement a été prononce.

5.1.6 PV Transmis entre sections / divisions

Les affaires qui devraient °tareseirmnddnurse smedr
ou doéune di vdassiemémearrondissement)ree (f er ont pas | 60bj|
encodage mai s ®v e nt umeelatlaptaienrati nivdad du titulaire du dossier, de la

|l ocalisation du dossier et desExtian.f or mati ons

Dossier Courrier Partie  Analyse/RI Frais AENE

rescriptiof Date d'interrupti Description de I'act Historique

1ébut 12-07-2018 Date de fin des f Type = Ancien n° N° de r6) Audience
ype d'aff. [Auteur conn El Date d'entrée | 13-07-2018 Lieu I_‘AUNVL Aut. verb. [Plaintes des particuliers, avocats citations d Détails
utidem Réf. aut/dem | _Notes d'audienc
VE = Feedback 4

Dossier liés

Le lieu doit étre modifié en fonction de la division.

Le numéro de systeme ne doit pas étre modifié : Tout changement pourrait
entrainer des problemes techniques. Une analyse minutieuse des codes de
classementest donc indispensabl e pr®al abl ement

‘5Lya £S OFa RQdzy 2dz3SYSyid RQFLILI AOFoAfAGST Af &SNFAG
Y2RAFAOIGAR2ya dziAf Sa RIya f{ feneésziRdolAtSraton avec les giefled. R A & O dz3
5Ce code de classement a été approuvé par les;AP& parquets utilisant un code différent devront le désactiver

au plus tard le 01/01/2019.
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5.1.7 Constitution de partie civile (CPC)

i Sil 6affaire d®marre par une constitution o
doéi nstrructi on

La nouvelle affaire sera encodée en code « 99 » (autorité verbalisante)

M Silaconstitution de partie civile a lieu en cours de proces :,

La partie (CPC) sera ajoutée comme « PC » dans le dossier initial.

5.1.8 Plainted 6 un p a rdanscnudossiEr«en cours » pour les mémes
faits

En cas de plainte déun part dgaetistaet et cahcemant | e
les mémes faits, il ne sera pas procédé a un nouvel encodage.

Le plaignant sera encodé comme nouvelle partie a la cause.

5.1.9 Perceptions immédiates payées (Pour les AU)

Les perceptions i mm®di ates pay®es Ma€H.f ont pa

al ydz§t RQSYORATHIS yIGA2YyLE ¢ VERSION 05/2019
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5.2Encodage des différents codes

) D) () SR ) D) SR ) PR ) (S0 9] FOR) N RT) ) eI 9) Sy 9 Sl o) ) R ) I <~ S=osmm e s ae e o e T P T T S 2 G s BT AT
a
44331 Dossiers du parquet (Cheops Production)

N° de sys\ PV Préventior Qi c. S. R L Localisations
i Date de P\ Loc. J D Piéces a conviction
Décision Motif Com. Type PY Actio 7 Taas
Cabinet [ *| Instructior sl | *| Réf. PG A Détention
N° de syst. Ce numéro est généré automati que ment parMaCh.app

1 Lesdeuxpremiersc hi ffres corresponde

1 Les lettres suivantes correspondent au code de classement
défini par votre entité.

1 Les chiffres suivants indiquent le dernier numéro (boulier
compteur) attribué.

Code de Ce code peut contenir maximum trois lettres et concerne la catégorie
classement de classement de votre entité.

Le code de classement est un code décidé en interne.
Il peut contenir trois lettres.
Exemples : PE pour une section pénale / CO (pour la section correctionnelle)

Ces codes sont, apres concertation au sein de votre entité, créés par les « MaCH key-

users» locaux en fonction des besoins spécifiques locaux. | | est util e de
compteur diff®rent tourne par code de <cl ass
conséquent, permettre un classement physique distinct.®

La touche [F4] sur ce champ ouvre un pop-up contenant la liste des codes disponibles
pour votre site. Ce code peut également correspondre a une division dans le cas ou votre
arrondissement reprend plusieurs divisions.

6t 2dNJ £S4 tt3 €8 OKIy3ISySyd RS O02RS Si RS ydzYSNe RS &
AYFINI OGA2Yy FE2NB |jdzQAf aQF3IAd RQdzy tAGAIS Sy YIdGASNB
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Il est malgré tout préférable de privilégier les codes de classement pour des types
doéaf f amondesslivisiohs, etainsipr i vi | ®gi er ledempéamas elm@on gl
pour localiser la division compétente.

Cette d®ci sion daetsttrei b wtuiterm odes dcede®sTaut t at
changement du code de classement entraine un nouveau numéro de systeme et la perte
des données encodées dans le n° de systéeme initial.

z Limitez les codes classement en interne.

Uneréflexionsurl 6ut i | i t ® desestfarténfe® re@mnmasdée o

5.2.1 Codes nationaux obligatoires

RE Révocation
VT Jugement s d o/aymemrentcrectficalifs t ®
TR Transaction élargie (pas accessible aux PP)
T Transit
E Signification externe
G Greffe / Citations directes par particuliers / Oppositions
N PV subséquents
NP PV Subséguents automatiques
CB/Cz Crossborder (Uniguement accessible PP)
XX (sauf PP), | Dossiers test ’
CE Certificats étrangers (uniquement accessible par les PP)
PB Appels de police

7 Ce code pour les fichiers test est national et décidé en APG. Les parquetstutitismde différent devront le
RS&FOGAGBSNI RIFya € QFLIXA HmMmM Fdz LI dza GFNR €S AMKAMKEHIAN
XX.
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5.2.2 N°de Notice i Description

[-.) Cheops | ;‘i‘f““r- ‘
Agtion Edition Requéle ¢ Enregistrement Champ Aide Zenétre

tion

parquet (CheopiProduction

N* de syst. 17X1 E PV MO M17 MO L1 78787 2017 Pr. 17A T/0/6 HUDE DEAN C. S. MP R. LF
Faits  BE 7000 1 Mons 01-p4-2017 01-01-2017 Loc. HEWA N 20-03-2017 4 o 0
Décision -e;xpa 28442017 tif Com. Type PV NO  Action F r
Cabinet [Bjondiaux Alain - MO J21 nstruction 017 21-04-2017 | S.E [parquet |Rét. PG A0

7 — /7 7

5 6 7

1 MO |[Cor r e s p miita(arrondisséngent judiciaire, division).
2 M Correspond au greffe du tribunal compétent.

1 est i mportant doéa thstgndeequiciterd devaatddse t t 1

tribunaux différents.

3 17 Correspond au code prévention (exemple MO17.L1.78787-17) repris dans le
numeéro de notice.

4 MO | Correspond au parquet/division saisi.
5 L1 Correspondaucodede | 6autorit® verbalisante
6 78787 | Numéro du procés-verbal (ne pas encoder les « 0 »devant le chiffre).

En c a-gv, dfauEencoder le « 0 ».

7 2017 | Année du procés-verbal.
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5.2.3 Autres codes i Autres autorités verbalisantes

95

Catégorie « scellés » pour les auditorats du travail lorsque les scellés sont placés
dooffice sur base dopwvenantdaduactsetr @i ®p
doinspéction.

Ce dossier sera ensuite joint au PV qui sera établi et transmis ultérieurement par
la ZP.

96

Actuellement ce code concerne les appels de police contre les jugements du
tribunal de police (y compris les appels de police aprés cassation). Ce code est
en voie de disparition suite aux liens existants entre les parquets de police et les
parquets correctionnels.

A partir du 01/01/2019 ce type doébouyv

T ldouverture doune affaire sur bas:¢
parquet pour des infractions différentes ou des témoins qui deviendraient
auteurs de faits) ou

1 sur demande spécifiquedu Pr ocur eur du RoOi , d
Procureur fédéral ou du Parquet général.

97

Les services publics, les ministéres, les administrations publiques et les
institutions européennes pour lesquels un code verb a | i s a astété attbaé. p

98

Actuellement, ce code concerne les envois des autres parquets « pour disposition
e A | davenir, l e 98 devra °tre aban
récupéré par le parquet expéditeur.

A partir du 01/01/2019 (ou a la date de la mise en production de toutes les
juridictions), ce code ne concernera plus que les parquets et tribunaux étrangers.

99

Les plaintes de particuliers. les constitutions de parties civiles .

20

A d®f aut de codes dlésxzadéssuivants®eronteattrinueéd. i sant e

B[ I LINI GAljdzS RS OSNIFAya LI NJjdzSGa Sad RS NBOfIFYSNI AYY
actuelle, envisageable par les auditorats du travail dans le sens ou les ZP sont appelées pour apposer des scellés sur
0 I &S e assistaytauxservicsR Q A y & LIS Celsanghas OBJ) etaion slr base de leurs propres constatations.
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5.2.4 Le(s) code(s) de prévention extra

...| Cheops Productic

Action Edition Requéte Bloc Enregis Champ Aide Eenétre

Lo | 5 B % ¥ <0 tet Hc|n|m T8 0B PCMNS /92513 KITP

N de syst. 171 ﬂ PY MO M17 MO L1 78787 201?10!"3 HUDE DEAN €. 5. MP R. LF

Faits BE 7000 1 Mons 01-01-2017 01-01-201/ Loe. HEWA Hélene Walckiers 20-03-2017 4 D -

Décision - ps 28-04-2017 Matif Com. Type PV NO  Action Fr

Cabinet | Bjondiaux Alain - MO.J21 Instruction 1 2017 21-04-2017 |51 [Parquet |Réf. PG A0

W Patie [PIL Type|Déc| B | Evoion | Pays| Plaaue | Hom | pnom | | L] eAPs | Apayer | Sea
112 PIE P 04 20 Transaction annulée B (— Samson r 12500 12500 212
418 PFP 00 00 En information B [— Catherine r 0.00 3=
622 FFP 00 00 En information B — Spr r 4w

DIY Blessé Entendue An Rl F P HNuméro EAPS Délai
Adresse [ ’E[TOBO | 1l[Frameries _ Non I ’_I_ rrror ’—I— [ 30
Qualifier | Partigs | Copier

Tous les codes « prévention extra » sont a vérifier et a compléter dés réception par
le flux

Si plusieurs codes « prévention extra » sont repris, le premier code qui doit apparaitre est
celui concer daphgimportamta?.f r act i on

Pour | es audit or apricipattmenttdesanfractions de nivéau4 6 a g i

Pour ajouter / consulter les autres codes de prévention extra encodés, faites « F4 » sur le
champ prévention extra.

Pour |l es auditorats du travail, bwautee, il daet
impérativement choisir dans la liste déroulante le code prévention extra « 13F »
correspondant a un domicile fictif.

Pour ajouter une prévention, faites F9 pour ajouter une ligne et grace a une liste
déroulante, vous pouvez récupérer les codes prévention extras utiles.

%2091 Pop-up Préventions (Cheops Production) (=1« lir i il il il il e e,

Prévention Description J M
69S DIMONA 1
69C Permis de travail pour etrangers 2
& Pour enregistrer
etri
Cette fonctd@ap mlédiecsdtRP@ars pour | es

9Votre entité fixera les priorités en matiére de codes prévention extra.
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5.25 Le double encodage

1 se peut que |l orsque vous encodez un nouv
apparaisse lors du passage de la case « PV : année » sur la case « Prévention extra ».
de syst. DU P¥ MO M12 MO L1 16915 Prévention 12 CIT/0/6
its BE Date de PV Loc.
cision Q0 Motif Com.
inet Instruction S L
N® Partie P L Type Déc Ev Evolution Date Pays Plaque Nom
PF P B
Ble:
resse [ |BE Nc
lossier Courrier Partie Analyse/RI Frais Extra Agenda R
Ho Cour. Description Liée Partie Nom de la part & ) Ce numeéro de PV est déja utilisé

Cela signifie qubun dP¥exsstedéja. reprenant ce nA

Il'y a lieu de cliquer sur « Cancel », de vider votre écran via F5 (et F1 éventuel) et
d 6 ef f ane recherche sur votre n° de PV afin de retrouver votre dossier et le n° de
systeme existant.

Si par erreur, vous avez sélectionné « OK », le dossier est créé en doublon : CONTACTEZ
VOTRE GESTIONNAIRE SYSTEME qui pourra résoudre le probléme.

Remarque : Dans certains cas de figure exceptionnels, i est posdonch | e
d 6 e n c o d e®Te pffaite mvwec I€méme n° de PV (exemple : transaction pénale élargie,
opposition, ¢€&).

puj
w
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5.2.6 Les codes « cabinet » et qualificateurs

N'desys18PE9  PE PV N NGO NI 14 024357 2018 Préventiofies | Cmax  GENE  SW ¢ S.PE R

Fats BE 1420  1Braine-f/Aleud  17-04-201812 00 Datede P03-05-2018 Loc. CAB2cabinet 2 16-05-2018 J
Décision 00 en information ~ 07-05-2018  Motif Com. 322-18 Type PV  Actio
Cabinet | " Instructior sl | | Réf.PG

23

LF_ Localisaons |
DO Pidoes & comicton’
Fro_ Tass |
A0 Détention

{E PR D - - | - W PR L & = s | O RO

Code Cabinet qui sera relié avec le titulaire T.

Actuellement code magistrat. *°

Code qualificateur police ;

Code gestionnaire administratif (codes attribués en interne)

Code utilisé par les parquets de police

0w O O O 4 O

Correspond a la section qui traite le dossier (si plusieurs sections
définies).

R Correspond ©° | 0khncien num®r o

10 Actuellement un probléme se pose au niveau du parquet fédéral qui peut étre ameméoder plusieurs

magistrats pour un dossier.
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5.2.7 Les codes LDFA

cmiaCAB1 CHHA CE c. s. PE R. NI69.OF.844 L F Localisations |
7 Loc. J D Pigces a conviction|
Com. # 794 Phe 2017 # KAB/CAB:HACH # I Type PYNO  Actio F Taas |
sl | | Réf. PG AOD Détention |
Nom | Prénom J Jur. IQ EAPS l A Daverl g Parties
iraaf Philinna w = Caniar [
L Langue de la procédure (a encoder pour les Parguets et auditorats

bilingues et le Parquet Fédéral trilingue) Pour ces arrondissements, une
langue par défaut (principale) est enregistrée. Il vous appartient de modifier
la langue si elle est différente.

D Signal annoncgant des devoirs encore ouverts.

F La case coch®e annonce des frais dg¢
encore en cours avec CGAB).
Seuls les frais RECUPERABLES (huissiers, gardiennage, experts,
banquesé.) doi vamtns°tirtbaatdrend ®®s 6 un

A Nombres de courrier “. | 6agenda /

24
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5.3 Les faits

Les lieu et date des faits sont décrits dans les blocs 1 et 2.

PCMNS /92513 KITP

_|#) 5 ) B

| V)X & @ 0@/ 0] #]w)) i clo]u]

W de 17 Pr 17A T/VG HUDE DEAN C. S. MP R LF
Faits 01-01-2017 01-01-2017 Lee. HEWA Hélene Walckiers 20-03-2017 4 D -
Décisi Com. Type PV NO  Action B
Cabinet  (Bjondiau Alain - MO.J21 1 2017 21-042017 | S-I [Parquet _|ret.pe A0
W | Paie [PIL Type|Déc| & | Evolwion | Pays| Plaaue | Nom | pnom | | L] eAPs | Apayer | Sea
112 P F P 04 20 Transaction annulée B Samson r 12500 12500 212
418 PF P 00 00 En information B Catherine r 0.00 35
622 FFP 00 00 En information B Sprl r 4=
DIy Blessé Entendue An Rl F P HNuméro EAPS Délai
Adrosse [ [BE (7080 [ 1[Frameres  |[Rue de Jemappes 64 K000 | Non I = | )
Qualifier J Partigs ] | Copier

5.3.1 Lieu des faits (information obligatoire pour les PP)

2 3 4
{° de sys\\8PE30 PE/#VY NI N6 | L5 1907 2018 Préventior65A
‘ats  BE 1300 1 Wavre 05404-201813 18 Date de P\05-04-2018
décision 00 en information 16-05-2018  Motif
sabinet [ ] Instructior
1 BE | Siles faits ont eu lieu en Belgique / dans une ville connue.

ON | Sile pays du lieu des faits est inconnu.

« F4 » | Si les faits ont eu lieu dans un autre pays, faites F4 et choisissez dans
la liste déroulante.

2 11300 |1 ci il sbéagit du code postal de

9999 | Sila commune du lieu des faits est inconnue.

3 1 Si plusieurs communes sont reprises. Une liste déroulante vous invite
a faire un choix .
Pavs| Code | 1| Commune | Avant fusion | Combinaison [L1/L2] AR/ C/ Taraet SP...
1400 1 Nivelles Nivelles Nivelles F N N
BE 1400 2Nivelles Monstreux Monstreux (Nivelles) F Nl N

4 | Wavre | La commune reprise en fonction du code postal.
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5.3.2 Date de début des faits i Date du PV
1

{° de sys18PE30 PE P¥NI N65 NI L5 19/77
aits  BE 1300 1 Wavre 05-04-201
Yécision 00 en information 16-05-2018  Motif

>abinet | | Instructior

Préventior65A
|Date de PX\05-04-2018

a date de début des faits doit étre encodée dans le bloc 1 App 331. Si les faits durent
1 pl us d pladate dedirudes faits sera encodée dans le bloc 31 Extra.

L6oheusfeaidtes ne doit pas forc®ment °tre rempl
2
pas.

Toutefois si certaines procédures le requiérent, il conviendra de décider en interne si
| 6heur e doi t'(entvaeale dispacitordp®ue les PC mais obligatoire pour les

PP).
5.3.3 Date de début des faits i Date du PV
Si l es faits se sont d®roul ®s sur plus dbéun
dans | 6ongl et ¢ extra e
Adresse” |BE[1490 [ 1[Court-Saint-Etienne |IRue du Pont de Pierres 56 AO(

 Dossier  Courrier  Partie Analyse/RI  Frais _ Agenda  AFIP

Prescriptlorl l:] Année Description de I'act

Début | 05-04-2018 | 05-04-2018 Type Flash
Type d'aff. | Auteur inconnu ] Date d'entrée ‘ Lieu AUNVL
Autidem | Réf. aut/dem  NI.65..5.001907/2018
M/E [ 7 Feedback 72

Dossier liés

Ul YSYdA2y RS t QKSdzNE Rdz t + Said Sy RAaOdzaaiAzy LJ2dzNJ d
auditorats et obligatoire pour les parquets de police.
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5.4 Autres renseignements

5.4.1 Date du PV

s agi t delaglele ledoentes-verbal a été rédige.

{° de sys18PE30 PE P¥YNI N65 NI L5 1907 2018
aits  BE 1300 1Wavre 05-b4-201813 18
décision 00 en information 16-05-2018  Motif

>abinet [ ] Instructior

27

Préventior65A
Date de PX\05-04-2018

5.4.2 Localisation du dossier

CITIQI CHHA WA C. S. PE
018 Loc.] RC Regine Coulon 22-08-,
opo Com. Type P’

sl | | Réf. PC

La localisation du dossier vousper met d 6 i d atou se frouve votrd dossierdea o

procédure. | | permet doéidentifier

l es mouvement s

Il équivaut a la fiche de prét initialement utilisée dans le programme REA TPI.

Toutefois, cette localisation est commune avec le greffe.'?

Par conséquent, lorsque le dossi er de |

a proc®dure est

| ocalisati on n 0 afufsetmtve votae fapde desésdrvé.e ndr oi t o

Pour la localisation de la farde de réserve utilisez le type « autre ».

2 Actuellement, lorsque le greffe prend la mala localisation affiche les déplacements au sein du greffe. Il est

LINB@dz RIFya €8 ¥FdziidzNJ RQl @2 A NJ RS dzE
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5.4.3 La décision

N° de sys18PE50 PE PYNI N69 NI I3 005247 2018 Préventior69S CITIQIC CHHA CcC c. s. PE R. EVF
:ﬂuua_r-os-zmsm 05 Date de PY25-05-2018 Loc. CAB4 cabinet 4 11-07-2018 J DO
écision 00 en information 28-05-2018 Motif Com. Type PV Actio F r
! ™ Instructior sl | Réf. PG AO
Tressouvent, c 06e 9@Enlinformati@nedi sqgiudn sgoaffiche par d
Pour | es parquets de police et | e classement

immédiatement en « 05 ».

5.4.4 Liste des décisions:

Code Code

Décision Description Décision Description

00 En information 51 Ordonnance

02 Envoi pour disposition 52 Dossier en appel

03 Proposition d'indemnisation 53 Appel chambre du conseil

04 E.AP.S 55 Jugement interlocutoire

05 Sans suite 56 Appel jugement interlocutoire

06 En instance de fixation 60 Ordre de paiement
Renvoi au chef de corps-mesures

07 Fixé 30 discipl.-art 44

08 Jugement 31 Signhalement de l'auteur

09 Opposition 32 Probation prétorienne
Transmission de l'affaire au
fonctionnaire des amendes

10 Jonction juridique 33 administratives.

11 Perception immédiate 34 Traitement par SAC

12 Traitement manuel 35 Médiation réparatrice
Requéte du Ministere Public

14 Médiation pénale 36 devant le Tribunal du Travail

15 Juge d'instruction

16 Joint au greffe
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La décision encodée dans le bloc 1 (B1) estladécision sur | 6aff aCettee ( e
décision se répercute sur toutes les parties « Prévenus » du dossier.

Si une d®cision diff reildéude paencedBjehdamns
regard de la partie concernée.

| 8|S 8] PCMNS /92513 KITP

W de syst. 17X1 m P¥ MO M17 MO L1 78787 2017 Pr. 17A T//6 HUDE DEAN C. 5. MP R. LF
Faits = ST i 01-01-2017 01-01-2017 Lee. HEWA Hélene Walckiers 20-03-2017 4 D -
Décisio PE-04-2017 Matif Com. Type PV NO  Action Fr
: Instruction 1 2017 21-04-2017 |51 [Parquet _ |rer.ps A0
N Pays | Plaque | Nom | Prénom | Jur. | L| EAPS | Apayer Seq.

112 Samson r 12500 125.00 21=
4 Mgyformatior Catherine r 0.00 I
6 En infO™aglor Sprl r 4=

DIy Blessé Entendue An Rl F P HNuméro EAPS Délai

[ 1[Frameries | ppes 64 KOOO | Non r e m = i I I 30
Qualifier | Partigs ! Copier

lvol [-o

Adresse [ [BE (7080

Pour certains codes de décisions, les différentes évolutions se feront de maniére
automatique.

Par contre pour (éx@maplet 156 ani d¢®c i"s il odniles évolutions t i o n
devront étre encodées manuellement.
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Par contre, certaines décisions ne pourront pas étre passées en classement sans suite.

Exemple:Uneaf f aire ayant fait | 6objet dbébune tran
pourra jamais faire | 0objet dobébune d®cision d

| | | |

L

1 3 2

Lors doéune d®cision de classement sans suite
apparaissent dans le bloc 1 ainsi que la date a laquelle la décision a été encodée (3).

545 Les commentaires

Ce champ reprend les données REA/TPI reprises dans MaCH lors de la mise en
production.

S6il sbagit do orééedamsdaCHece thampadurfragirerutdisé en interne
en fonction de besoins locaux spécifiques.

546 Les types de PV

Les différents types de PV repris dans MaCH sont les suivants:

1 NO Normal

2 EC EPO en cours

3 ET EPO terminée

4 PL PVS sur listing

5 PD PVS demandé

10 EA EPO auteur inconnu

11 ES EPO simplifiée

6 Apostilles Uniguement disponible pour le parquet fédéral
7 Formulaire de notification Uniquement disponible pour le parquet fédéral

En principe, pour les PV « normaux », la mention NO se met automatiquement. Il arrive
gue le systeme ne fonctionne pas.

[ | est donc n®cessaire dans ce cas doencoder

al ydz§t RQSYORATHIS yIGA2YyLE ¢ VERSION 05/2019





















































































































































































































































































































